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Clausula 1. Objecte de la licitacio.

L’objecte de la present licitacio és la prestacié del servei d’'assessorament en gestid
documental i arxiu de la Fundacié Hospital Universitari Vall Hebron - Institut de Recerca
(VHIR). Supervisio i control en matéria de gesti6 documental de les accions que
requereixin una especialitzacio.

Al llarg d’aquest plec es descriuen concretament les tasques incloses dins I'objecte
d’aquest contracte, aixi com I'abast del servei proposat.

El servei objecte s’ajustara en tot moment a les exigéncies establertes per la normativa
aplicable.

Clausula 2. Pressupost maxim de licitacio.

En aquesta licitacio el valor estimat del contracte i el pressupost maxim de licitacié no
coincideixen.

El pressupost total maxim per aquesta licitacid, corresponent a la duraci6 inicial, és de
“DOTZE MIL CENT EUROS” (12.100,00€), al qual, si se li suma l'import de “DOS MIL
CINC-CENTS QUARANTA-UN” (2.541,00€) corresponent a I'lVA, suma un total de
“CATORZE MIL SIS-CENTS QUARANTA-UN” (14.641,00€).

Per tant, el import maxim anual s’estableix en SIS MIL CINQUANTA EUROS (6.050,00€),
IVA EXCLOS

En base al paragraf anterior, es determina que els serveis objecte de la present
licitacio, seran facturats per hora, i aquesta es quantifica en I'import maxim de:

Preu maxim unitari:
o 39,00€/hora (IVA EXCLOS)

El valor estimat per aquesta licitacié €s de “VINT MIL CINC-CENTS SETANTA EUROS”
(20.570,00€), al qual, si se li suma l'import de “QUATRE MIL TRES-CENTS DINOU
EUROS AMB SETANTA CENTIMS” (4.319,70€) corresponent a I'lVA, suma un total de
“VINT-I-QUATRE MIL VUIT-CENTS VUITANTA-NOU EUROS AMB SETANTA
CENTIMS” (24.889,70€).

Concepte Import (IVA exclos)
Pressupost base de licitacio total 12.100,00 euros
Possibles modificacions 2.420,00 euros
Possibles prorrogues 6.050,00 euros
Total 20.570,00 euros
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Import establert per modificacions:

S’estableix d’acord a l'article 204 de la L9/2017 la possibilitat de modificar el contracte a
l'alga, i fins a un 20% del pressupost total maxim de licitaci6 donat que sorgeixi la
possibilitat de I'augment d’hores necessaries a peticio del VHIR. Import que sera retribuit
a 'empresa de la mateixa manera i sota les mateixes condicions que regules el present
plec, prévia presentacié per part de I'adjudicatari de la factura.

Clausula 3. Durada del contracte.

La prestacio del servei objecte de la present licitaci6 tindra una duracié inicial de dos (2)
anys prorrogable per un (1) any més, amb un total de tres anys com a maxim. En
cas que sigui acordada la prorroga per part de I'entitat contractant, sera obligatoria pel
contractista, d’acord amb el que estableix I'article 29 de la LCSP.

Clausula 4. Facturaci6 i pagament

El contractista facturara els serveis prestats mensualment a través de la seva factura
corresponent, les quals hauran de ser enviades a la seglient adreca de correu electronic:
factures@vhir.org.

Cada factura emesa haura de detallar el periode al que correspon la mateixa, el
desglossament/descripcid de les despeses per concepte, aixi com indicar les referéncies
“LICI 2020-063 ™.

El pagament efectiu de les prestacions executades es realitzara mitjancant transferéncia
bancaria, amb venciment 30 dies / data factura.

L'entitat contractant realitza el pagament dels subministraments una vegada aquests
s'hagin realitzat de manera parcial o total i una vegada entrada la factura al seu registre.
D'acord amb aquest parametre, no es contempla el pagament per avancat d'una part o de
la totalitat del preu del contracte. La facturacié sera en funcio dels serveis prestats i amb
periodicitat mensual. L'import maxim en cap cas sera vinculant pel VHIR, sind que
Unicament s’abonaran les hores de servei efectivament prestats en base als preus
unitaris finalment adjudicats.

En cap cas el contractista tindra dret a la revisié de preus per cap concepte.

Clausula 5. Caracteristigues técniques del servei.

El conjunt de les accions a realitzar i que es descriuen tot seguit han de possibilitar la
creacio del pla de treball per I'adaptacio i actualitzacioé del sistema de gestié documental
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de la fundacid VHIR a les exigéncies del tractament documental que ha de tenir una
fundacié.

S’hauran de realitzar accions en 4 ambits diferenciats de la institucio:
e El primer ambit sera en la gestio i arxiu dels documents en paper.

o Caldra suport en la analisis de la documentaci6 i en I' actualitzacié de la
taula de conservacio.

o S’haura de revisar i ajudar a la implementacié d’un sistema de codificacié
pels actius.

o Caldra la realitzacié d’'un analisis de I'estat actual de les oficines, i dels
espais destinats a 'emmagatzematge de documentacié.

o Caldra revisar els procediments de I'accés i control de la documentacio en
tots els espais.

¢ Elsegon ambit: en la gesti6 i arxiu dels documents electronics.

Andlisis de les carpetes de la unitat de xarxa corporativa,
Accés i restriccions

Codificacio

Taula de conservacié.

O O O O

e El tercer ambit en la gesti6 de la plataforma col-laborativa que utilitza la fundacioé.

o Formacions a usuaris
o normes d’Us.

e | el quart ambit en la implementacié d’'una politica de gesti6 documental dins la
fundacio i en particular dins els laboratoris de recerca.

o S’haura de definir els requeriments i les necessitats de la institucio pel que
fa a la gestio arxivistica i a I'aplicacié de bones practiques.

o S’haura de realitzar un manual de bones practiques per 'administracio i
pels laboratoris.

e Caldra entregar:

o Actes de les reunions realitzades amb les diferents unitats administratives
o Informes dels analisis técnics realitzats

Clausula 6. Altres requisits del servei.

e Aquest servei ha de gestionar les consultes i incidéncies en matéria de gestio
documental i arxiu.

e Agquest servei ha d’ajudar a la realitzaci6 d’'una proposta general de treball en
matéria de gesti6 documental i arxiu i a la integraci6 del SharePoint dins
I'estructura de la gesti6 del VHIR,
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e Agquest servei ha d’ajudar a l'establiment d’unes bones practiques, i per tant
s’hauran de realitzar accions dins la implementacié d’'una politica de gestio
documental general per tota la fundacié.

e Caldra acreditar coneixements per I'aplicacio practica de les normes internacionals
ISO sobre gesti6 documental aixi com també de la legislacié vigent en aquesta
materia.

Clausula 7. Ubicaci6 i Horari de prestaci6 del servei.

La prestacio de servei tindra lloc en horari d’oficina habitual, de 8,00 a 17,00h i com s’ha
esmentat anteriorment a la clausula 5, els serveis es prestaran via telefonica o via email,
tot i que, si les circumstancies ho requereixen i prévia conformitat d’ambdues parts es
podra sol-licitar atencié presencial a les oficines del VHIR

Clausula 8. Responsable del contracte.

La responsable del contracte és la Cap de la Unitat de Gestié documental del VHIR, a qui
li correspondra basicament, entre d’altres, les funcions de gestié i supervisid del servei
contractat, conformar la facturacié que emeti el servei; seguiment, control i dictat de les
instruccions necessaries per la bona execucié del contracte; determinar si la prestacio
realitzada s’ajusta a les prescripcions establertes per a la seva execucié i compliment i
recepcio del contracte a la seva finalitzacid, i donar compliment a les obligacions
assumides per la Fundaciéo Hospital Universitari Vall d’Hebron — Institut de Recerca
(VHIR) en aquest contracte.

Clausula 9. Confidencialitat, Proteccié de dades de caracter personal i Propietat
Intel-lectual i Industrial.

Sense perjudici del que disposa la legislacié vigent en matéria de propietat intel-lectual,
protecci6 de dades de caracter personal i de confidencialitat, 'empresa que resulti
adjudicataria del present procediment de licitacié, es comprometra expressament, a no
donar la informacié i/o dades proporcionades per el VHIR, o qualsevol Us no previst en el
present Plec, i/o expressament autoritzat per el Cap de la Unitat assignat.

L’empresa adjudicataria del contracte que es derivi del present procediment de licitacid,
haura de fer extensives als empleats que adscrigui al servei, les obligacions contingudes i
assumides per I'empresa adjudicataria, en referéncia a la confidencialitat, propietat
intel-lectual i proteccié de dades, en particular les relatives al secret, la reserva y
confidencialitat de tota la informacid que en virtut del servei pugui tenir coneixement.

S’entendran cedits en exclusiva a favor del VHIR a tot el mén, per al temps maxim
establert en les lleis i/o tractats internacionals vigents que resultin d’aplicaci6 i per a la
seva explotacié a través de qualsevol format i/o modalitat d’explotacio, tots els drets,
inclosos els dexplotacid sobre qualsevol descobriment, invencid, creacid, obra,
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procediment, idea, técnica, dibuix, disseny, imatge o qualsevol altre dret de propietat
intel-lectual o industrial generat, plantejat o adquirit com a consequéncia de la tasca
desenvolupada per I'empresa adjudicataria del contracte que es derivi del present
procediment de licitacié (en endavant, “Propietat Intel-lectual i/o Industrial”), i que derivin
directa o indirectament de la relacié entre VHIR i 'empresa adjudicataria pel contracte
que es derivi del present procediment de licitacio.

L’empresa adjudicataria del contracte que es derivi del present procediment de licitacié
s’obliga a informar al VHIR de qualsevol descobriment, creacid, invent, idea o qualsevol
altre element que constitueixi 0 sigui susceptible de constituir un dret de Propietat
Industrial i/o Intel-lectual i que desenvolupi parcial o totalment durant la vigéncia del
contracte que es derivi del present procediment de licitacié.

En el supdsit de que I'empresa adjudicataria del contracte que es derivi del present
procediment de licitaci6 descobris o desenvolupés qualsevol creacié de propietat
intel-lectual o industrial, s’entendra que I'esmentat descobriment o desenvolupament
constitueix informacio confidencial del VHIR.

L’empresa adjudicataria del contracte que es derivi del present procediment de licitacio
s’obliga a signar tots aquells documents publics i/o privats que siguin necessaris, a lliure
discrecio del VHIR, per a permetre I'acreditacié de la titularitat del VHIR o I'adequada
proteccid dels referits drets de Propietat Intel-lectual i/o Industrial a favor de la mateixa o
de qualsevol tercer designat per aquest.

L’empresa adjudicataria del contracte que es derivi del present procediment de licitacio
autoritza al VHIR per a la transformacié, modificacid, publicacid, comunicacié publica i
explotacid per qualsevol mitja de les obres que desenvolupi com a conseqiiencia de la
execucio del contracte que es derivi del present procediment de licitacio.

Clausula 10. Criteris de Valoracié sotmesos a Judici de Valor.

A I'Oferta Técnica només es tindran en compte les 8 primeres pagines sense contar el
index amb lletra Arial 11.

En el cas que el licitador no superi els 30 punts de la part técnica, quedara
automaticament exclos del procediment de licitacio.

Els criteris que a continuacié s’indicaran, s’avaluaran mitjancant judicis de valors i

s’aplicaran al contingut del sobre n° 2:

Caracteristiques qualitatives i tecniques del servei ........................ MAXIM 50 PUNTS.

10.1. Abast i Enfocament del SErvei: .......ccoccoviiviiiiiiiiiniiicicans fins a 45 punts.

Detall técnic i organitzatiu de la proposta de servei. Cal desenvolupar detalladament la
proposta de servei plantejada per part del contractista. Ha d’incloure com a minim:
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La metodologia i organitzaci6 general del servei minim requerit en el plec de
prescripcions técniques:

¢ Identificacié d'una metodologia per gestionar el servei (max. 20 punts)

e Propostes de mecanismes d’interlocucioé en la resolucié de consultes i incidéncies.
(max. 10 punts)

e Es valorara el perfil professional del técnic (15 punts):

o Master en Gestié Documental i Informacio en les Empreses (4 punts)

o Que hagi exercit tasques de consultor/a tecnica en gestio per a empreses
privades i organismes publics (3 punts)

o Coneixements practics de la plataforma col-laborativa SharePoint (3 punts)
o Acreditar coneixements en I'aplicacio practica de les normes internacionals

ISO sobre gestié documental aixi com també de la legislacié vigent en aquesta
matéria (5 punts).

S’atorgara la major puntuacié a aquell licitador que presenti la millor oferta técnica en el
seu conjunt i que presenti unes millors condicions en el seu conjunt pel que fa referéncia
a les especificacions técniques valorant-se la resta de les ofertes en termes comparatius
respecte de I'oferta que hagi obtingut la major valoracio

10.2. Millores addiCiONalS: ......coiiiiiiiiiiiiiie et fins a 5 punts.

Es valorara com a millora:
Instruments de transferéncia del coneixement en matéria de gestié documental i arxiu:

e Mesures formatives: gui6é del plantejament de la formacié (sessions, destinataris,

formador expert, reCUISOS ... ) ciiiiiiiiiieeee e e (fins a un maxim de 2
punts).

¢ Elaboracio de documentacié complementaria (guies, manuals ... ) com objectes de
AIVUIGACIO ... (fins a un maxim de 3
punts).

Firmado digitalmente por 40881366Q JOAN
4088 1 3 66Q XAVIER COMELLA (R: G60594009)

Nombre de reconocimiento (DN):

2.5.4.13=Notario: ANDRES SEXTO

JOAN XAVIER CARBALLEIRO/Nim Protocolo: 1106/Fecha Barcelona’ 7 d’octubre de 2020

Otorgamiento: 22-09-2009, cn=40881366Q
JOAN XAVIER COMELLA (R: G60594009),
givenName=JOAN XAVIER, sn=COMELLA

CO M E L LA R- CARNICE, serialNumber=IDCES-40881366Q,
® title=DIRECTOR, 2.5.4.97=VATES-G60594009,

©0u=DIRECTOR, 0=FUNDACIO HOSPITAL

UNIVERSITARI VALL D-HEBRON INSTITUT DE
60594009) e

Fecha: 2020.10.07 15:01:54 +02'00'

ORGAN DE CONTRACTACIO.
Dr. Joan X. Comella Carnicé

Fundacié Hospital Universitari Vall Hebron — Institut de Recerca (VHIR)
(VHIR-ULC-FOR-006-vs01)



Pg. Vall d’Hebron 119-129 | 08035 Barcelona
Edifici Mediterrania, 22 planta

T. 93/489 44 59

contractacio.publica@vhir.org / www.vhir.org

Director
Fundacié Hospital Universitari Vall Hebron — Institut de Recerca (VHIR)

Fundaci6 Hospital Universitari Vall Hebron — Institut de Recerca (VHIR)
(VHIR-ULC-FOR-006-vs01)



		2020-10-07T15:01:54+0200
	40881366Q JOAN XAVIER COMELLA (R: G60594009)




